
     

Das Frauenbeschäftigungsprojekt LIMA sucht eine zusätzliche 
Mitarbeiterin für Personalentwicklung und Outplacement 

 

Beginn:                  15. Juli 2024  
Stundenausmaß:          13 Stunden pro Woche 
 
Voraussetzungen:  
- Abgeschlossene Berufsausbildung im Feld der sozialen Arbeit  
- Körperliche und psychische Belastbarkeit und Flexibilität 
- Identifikation mit dem LIMA Leitbild siehe: www.lima-frauenprojekt.at 
- Erfahrung im arbeitsmarktpolitischen Kontext (SÖB, GBP) von Vorteil 
 
TÄTIGKEITS- UND VERANTWORTUNGSBEREICH 
- Selbstständige Abwicklung der Abklärungsprozesse (Clearing) und Hilfestellung bei der 

Entwicklung individueller Ziel- und Maßnahmenpläne 
- Dokumentation und Berichtswesen 
- Persönliche Betreuung der KLAR Teilnehmerinnen und Transitarbeitskräfte 
- Einzel- und Gruppengespräche (reflektive Methode) 
- individuell angepasstes Betreuungsangebot (flexible Gestaltung) 
- Unterstützung bei Behördengängen und bei der Suche nach Kinderbetreuung 
- Organisation von Angeboten im Gesundheitsbereich (betriebliche Gesundheitsförderung…) 
- Begleitung zu externem Fachpersonal  
- Unterstützung bei Bewerbungen (bei der Erstellung von Bewerbungsunterlagen, Lebenslauf, Mail-

Adressen,…) 
- Organisation/Begleitung Praktika (+ Dokumentation) 
- Regelmäßige Besprechung mit Arbeitsanleiterinnen und Teilnehmerinnen  
- Berichte für das AMS  
- Mitarbeit bei der Konzepterstellung 
- Führung e-AMS-Konto (Ein- und Ausstieg, Abwesenheit, Berichte) 
- KLAR – Info Tage (RGS – Lilienfeld) + Vorstellungsgespräche 
- enge Zusammenarbeit mit der RGS Lilienfeld 
- Vernetzung mit anderen Einrichtungen (AMS - Kurse, Arbeitsassistenz, Schuldnerberatung, …)  
 
Wir bieten: 
- Entlohnung nach SWÖ-KV – Einstufung in die Verwendungsgruppe 8, Mindestgehalt € 3.138,50  

Brutto in der KV Stufe 1 für 37 Std. Wochenstunden 
- Supervision und Weiterbildungen 
- Eigenverantwortliche Gestaltungsmöglichkeiten 
- Gleitende Arbeitszeit 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen übermitteln Sie bitte per Post  
oder E-Mail an Fr. Gertrude Leodolter 

gertrude.leodolter@lima-frauenprojekt.at 
 
 
 

                Mit finanzieller Unterstützung des         
    

 


