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EINRICHTUNG FUR Arbeitszeit nach Vereinba
BERUFLICHE ENTWICKLUNG

Bahnhofstr. 34 . .
3830 Waidhofen/Thaya Teilzeit oder Vollzeit

Tel. 02842/53065

Stellenausschreibung
Kaufmannische Fachkraft/Lohnverrechnung

EIBETEX ist ein gemeinnutziger Verein mit der Zielsetzung, die Arbeitsmarktchancen benachteiligter
Personen durch Beschaftigung, Beratung und Qualifizierung zu verbessern.

lhre Aufgaben:

o Allg. Verwaltungsaufgaben (Empfang, Telefondienst, Fakturierung, ...)

o Eigenstandige Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung (RZA)

o Zusammenarbeit mit internen Abteilungen zur Sicherstellung einer reibungslosen
Ablauforganisation

o Qualitatsmanagement (Ausbildung erfolgt tiber den Betrieb)

o Erstellung von Abrechnungsunterlagen

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Lohnverrechnung
Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen
Selbstandige und genaue Arbeitsweise

Kommunikationsstarke und Teamgeist
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Unser Angebot:

Arbeiten in einem motivierten Team, Moglichkeit zur Weiterbildung
Entlohnung SWO-KV, Verw. Gr. 6, Anrechnung von Vordienstzeiten
Selbstandiges Arbeiten und eigene Zeiteinteilung, eigenes Bliro
Arbeitszeiten nach Vereinbarung, Einstieg Ende Janner 24
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Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, senden Sie Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an
Martina Schmid - m.schmid@eibetex.at.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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