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Arbeitsmarktpolitische Einrichtung (GBP) für langzeitbeschäftigungslose Personen, mit zwölf Transitarbeitsplätzen für Waldpflegearbeiten, Forsteinrichtungsbau sowie verschiedenste Hilfsarbeiten in den Bereichen Garten, Holz und Metall, sucht eine Bürokraft für 30 Wochenstunden ab September 2017.
Ziel der Einrichtung ist die Reintegration von beschäftigungslosen Personen in den ersten Arbeitsmarkt.
Das Tätigkeitsfeld der Bürokraft beinhaltet:
· einfache Buchhaltung
· Lohnverrechnung für ca. 20 Personen
· Korrespondenz / allgemeiner Schriftverkehr
· Rechnungslegung
· Beitragswesen Finanzamt / Krankenkasse
· Erstellung Finanzteil, Zwischen- Endabrechnung
· Kenntnisse im Arbeitsrecht / Urlaubsgesetz
· Karteiführung Mitarbeiter sowie allgemeine Bürotätigkeiten
Wir erwarten:
· Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
· Mehrjährige einschließliche Berufserfahrung in Buchhaltung und Lohnverrechnung
· Gute MS-Office Kenntnisse
· Genaue Arbeitsweise
· Teamfähigkeit
· Weiterbildungsbereitschaft
· FS B sowie eigener Pkw von Vorteil
Wir bieten:
· Eine fixe Anstellung (30 Stundenwoche)
· Angenehmes Betriebsklima
· Fort- u. Weiterbildung, Supervision
· 3 Monate Einschulungsphase mit Kollegin
· Mindestbruttogehalt je nach Ausbildung/Berufszeiten
nach KV für Sozialwirtschaft, Gruppe 6,  1.653,79 € bei 30 Wochenstunden

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bis einschließlich 28.04.2017
Aktion Lebensraum Wald
z.H. Herrn Karl Roll
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